
แบบฟอร์มรายงานการตักเตือน
บุคลากร กรณีมาสายหรือเลิกงานก่อน

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 

ที่ วันที่ 

เรื่อง รายงานการตักเตือนบุคลากร กรณี มาทำงานสายหรือเลิกงานก่อนเวลา

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์

ตามที่ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ได้ออกระเบียบฯ ว่าด้วย วันเวลาทำงานและวิธีลง
เวลาทำงานของบุคลากรมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ พ.ศ. ๒๕๖๑ โดยกำหนดให้หัวหน้าส่วนราชการ
เรียกบุคลากรในสังกัดตนมารับการตักเตือนกรณีมาทำงานสายหรือเลิกงานก่อนเวลาแล้วรายงานให้
มหาวิทยาลัยทราบ นั้น

ในการนี้ จึงขอรายงานการตักเตือนบุคลากรในกรณีดังกล่าวในสังกัด
จำนวน  ราย ดังบันทึกรับทราบการตักเตือนฯ แนบท้ายหนังสือฉบับนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา

หัวหน้าส่วนราชการ
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